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Allegato n.2 al Manuale di Gestione Documentale

Nell’IC L.Angelini di Almenno San Bartoloemo presente una sola Area Organizzativa Omogenea
(AOO), denominata Amministrazione, composta dalle seguenti Unita Organizzative:

Nome dell’Unita Organizzativa Codice dell’Unita Organizzativa
Ufficio Documentazione UDOC

Ufficio Amministrazione — Affari Generali UAMM

Ufficio Contratti UCONTR

Ufficio Didattica UDID

Ufficio Personale UPERS

11 Codice identificativo dell’areca ¢ AOOICANGELINI

La lista di controllo delle abilitazioni alla protocollazione del personale afferente alle Unita

Organizzative ¢ riportato nella tabella seguente:

Unita Protocollazione Protocollazione Protocollazione in
Organizzativa di documenti informatica in ingresso uscita

analogici
Ufficio X X X
Documentazione (presso lo

Sportello

protocollo)

Ufficio X X
Amministrativo
Ufficio Contratti X X
Ufficio Didattica X X
Ufficio Personale X X




